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Aide à la recherche dans les bases de données du CERDA  
 
1. Sur le site www.mda38.fr 

Entrez dans le logiciel documentaire par le bouton  
 

2. Sélectionnez une des 4 bases  
 

A. Base adressage : établissement, service, association, ressources…  
B. Base fiche pratique pour les prestations CGI et partenaires  
C. Base documents : un ouvrage, une brochure, une revue, un article, …  
D. Base des articles publiés sur le site 

 
3. Choisissez un type de recherche  
 
Vous avez 2 possibilités : recherche simple ou recherche assistée. 
 
A. recherche simple 
 

 
Il vous suffit d’écrire le mot recherché et de valider  

CONSEIL : écrivez seulement la racine du mot et utilisez la troncature : *  
Ex : autis* pour autisme, autiste, autistique 
 
B. recherche assistée 
 

 
 
Cliquez sur un des ? pour accéder aux index correspondants (nom, territoire, ville, 
type de structure,…)  
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Dans la fenêtre qui s’ouvre, choisissez un ou plusieurs termes en utilisant la 
flèche descendante ou en double cliquant 

 

 
 

 
Une fois ce(s) terme(s) sélectionné(s), cliquer sur Valider.  
De retour à l’écran principal, cliquez de nouveau sur Valider 
 
 
4. Affichage des résultats  
 
Il est possible :  
.  d‘extraire des fiches après les avoir cochées 

ou d‘imprimer la liste…… 
… ou d’accéder à la fiche détaillée en cliquant sur la loupe 
correspondante 
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5. La fiche détaillée 
 

 
 
 
Les termes en bleu permettent de rechercher par simple clic, tous les 
documents portant sur ce mot-clé proposé. 
 
Dans certaines fiches, les documents sont consultables en ligne.  

Ils sont symbolisés par le logo :  
 
Pour consulter le document intégral, cliquez sur la vignette dans la fiche 
détaillée (accessible par la loupe) ou sur le logo dans la fiche simple 
 
 
6. Les préférences  
 
Vous recherchez la liste des structures répertoriées dans la Matheysine ? 
Vous avez trouvé mais vous souhaitez établir une liste avec les 
coordonnées pour une impression ? 
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Comment faire ?  Utilisez les préférences en bas du tableau 
 

1. Sélectionnez l’application de la préférence : impression, 
panorama, envoi par e-mail 

2. Etablissez la liste décroissante des champs : cliquez sur le champ 
sélectionné et positionnez-le à  l’aide des boutons HAUT et BAS  

3. Avec la touche MAJ et le clic gauche de la souris, sélectionnez les 
champs à faire apparaître 

4. Validez avec le bouton APPLIQUER 
 
Et voilà le résultat 
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NB : les préférences sont mémorisées par votre ordinateur.  
Vous ne devez effectuer cette opération qu’une seule fois … par type de 
préférences 
 
 
7.  Pour imprimer ou envoyer par mail 
 

 
 
N’oubliez pas de tout cocher ou de sélectionner par structure en 
cliquant dans le carré correspondant 
 
 
8. En cas de difficulté  
 
… contacter le service documentation du CERDA : 04 38 12 48 94 (I Memier) 
ou 48 77 (P Delmotte) 
 


